ПАСПОРТ ПРОЕКТА
Сведения о проекте
Дата регистрации: « __»____________20__г.
Номер проекта: _____________
1. Полное название проекта:



2. Фамилия, имя, отчество автора (авторов) проекта:


3. Почтовый адрес:


4. Руководитель проекта (Ф.И.О., должность)


5. Код города: Телефон: Факс: Еmail:
6. Общая стоимость проекта (тыс. руб. c НДС):

Внебюджетные средства: (расшифровать по источникам, тыс. руб. c НДС)



Бюджетные средства:

7. Срок окупаемости проекта (лет)






Сведения о проекте
1. Основания проекта
В данном разделе указываются нормативные документы, являющиеся основанием для инициирования проекта.
2. Цели и задачи проекта
В данном разделе указываются цели проекта и задачи, которые необходимо решить для достижения заявленных целей.
	3.	Результат проекта
В данном разделе описываются конечные результаты (продукты) проекта (наименование и значение целевого показателя).
4. Этапы проекта
В данном разделе описываются основные этапы проекта (если проект предполагает разбиение на этапы). Для каждого этапа указывается продолжительность этапа. Даты указываются полностью и приводятся в формате «ДД.ММ.ГГГГ», где: «ДД» — день (число) месяца; «ММ» — порядковый номер месяца; «гггг» - год.
5. Критерии достижения целей и приемки результатов проекта
В данном разделе приводятся измеримые критерии и их значения, достижение которых подтверждает соответствие результатов проекта (этапа проекта) поставленным целям и предъявляемым требованиям (шт. и др.).
6. Контрольные точки проекта
Перечень контрольных точек проекта определяет ключевые события проекта, их даты и результаты, которые должны быть получены по состоянию на эти даты. Список предназначен для контроля промежуточных результатов (событий) проекта. Список представляется в табличном виде и включает только события, контролируемые на уровне заказчика проекта.
	№ п/п
	Дата
	Контрольная точка

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	
	
	



7. Бюджет проекта
В данном разделе в табличной форме приводится оценка стоимости ресурсов, привлекаемых для выполнения проекта.

	Этапы реализации проекта
	Финансирование проекта
	В т.ч. по источникам

	
	
	Бюджетные источники
	Внебюджетные источники

	
	
	
	Энергосервис
	Собственные средства (оказание платных услуг)

	Всего из них:
	
	
	
	

	1 этап
	
	
	
	

	2 этап
	
	
	
	



8. Ограничения проекта
В данном разделе перечисляются существенные ограничения проекта финансовые, ресурсные, календарные, организационные и т.п. — о которых известно на момент разработки настоящего документа.
9. Допущения проекта
В данном разделе перечисляются допущения проекта, то есть предположения об обстоятельствах или событиях, при которых проект будет реализован по плану проекта и с требуемым качеством.
8
10. Риски проекта
В данном разделе перечисляются вероятные риски проекта и мероприятия, направленные на выявление, нейтрализацию или снижение ущерба от появления события, негативного для проекта.
	
	Описание
исков
	Мероприятия по управлению
исками
	Сроки
	Ответственный

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	




Пояснительная записка к проекту № ____(указать наименование проекта)

Пояснительная записка к паспорту проекта должна содержать:
- полное наименование проекта;
- общую характеристику проекта;
- расчет экономии энергетических ресурсов в натуральном и стоимостном выражении (с учетом значений индексов-дефляторов (4%) в соответствии с прогнозом долгосрочного социально- экономического развития Российской Федерации на период до 2030 года Министерства экономического развития РФ) по годам реализации программы;
- экономия в натуральном и стоимостном выражении указывается в течении 12 месяцев после реализации проекта по годам периода действия программы;
- обоснование стоимости затрат по мероприятиям (проектную документацию, локальные сметные расчеты, коммерческие предложения, скриншот страниц сайтов поставщиков – не менее 3-х на единицу оборудования/работ);
- расчет стоимости затрат по годам реализации с учетом значений индексов-дефляторов (4%) в соответствии с прогнозом долгосрочного социально- экономического развития Российской Федерации на период до 2030 года Министерства экономического развития РФ.



Дорожная карта проекта.
